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Ob61muM cobpaHueM KOJIJIEKTHBA
MKJIOV «Jletckuii cang Ne 14»
IIporoxon Ne 1ot 31.08.2015 r

Ionoxenune
0 MOpsi/IKe KOMIIEKTOBAHMS IPYNI H 3a4Hc/IeHus 1eTeil B MyHHIMnaJ bHoe
Ka3eHHOe JI0IIKO0/IbHOE 00pa3oBaTebHOe yupexaenue «/lerckuii cax Neldy

1. O6Wwme NnonoxeHus.

1.1 Hacrosimee nonoxxeHue periaMeHTUPYET MOPSI0K KOMILUIEKTOBAHHUS U 3a-
ancnenns gerei B MKJIOY« Jlerckuii can Ne 14», peanusyroniee 0cHOBHy!0 06pa-
30BaTEJbHYIO IIPOrPaMMy JOLIKOJIBEHOTO 00pa30BaHMsI.

1.2 JTanHoe monoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHU ¢ DeiepabHBIM 3aKOHOM
oT 24.07.98. Ne 124-®3 (B pen. 23.07.2008sr.) «O6 0OCHOBHBIX rapaHTHAX IIPaB pe-
6enka B Poccuiickoii @enepaunn» 3axonoM Poccuiickoit @enepanun «O6 06pa-
30BaHHUI

1.3. Komnexroanne MKJIOY nposoautcs o6meCTBeHHon KOMUCCHEH 10
ONpEeJeIeHHIO IeTeH B IOIIKOJIbHBIE 00pa30BaTeIbHbIe YUpeXKIeH s (nanee — Ko-
MHCCHH).

2. Uenu un 3ap,atm NeATenbHOCTH.

2.1 JlaHHOe moN0XKeHNe pa3paboTaHo C eI COOMONEHH S 3aKOHOIATEIbCTRA I
perynupoBanus nopsaka komiiekroBanus MKJIOVY «/letckwuii cax Ne 14» (nanee
TI0 TEKCTy YUpexIeHue), 3aunucClieHus JeTell B YupexaeHue, ooecreuenus obie-
JIOCTYITHOT'O JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHMs.

2.2 3agaum:

- COOJTIO/IeHHe MPUHITUIIOB OeCIUIaTHOCTH M OBILENO0CTYTHOCTH JIOLIKOILHOTO
o0Opa3oBaHus;

- COOMIOIeHNEe €IMHBIX TIPABUJI 3a4UCIIEHHs TIeTell B YUpeskIeHue.

3.06wue npuHLMUNbI OCYLLECTBIIEHUs Npoueaypbl KOMNEKTOBaHUS
AOLWKONbHbIX rpynmn.

.3.1. KommexToBanue rpyIin YupexkaeHus OCyIIeCTBISETCS HAa OCHOBE JAHHOTO
ITonoxenwus.

3.2. Popwreny, nomy4MBIINe HalpaBlIeHHUe [JIs 3auncienus peberka B JIOY, Ho
He 00paTUBIIMECS K PYKOBOAHUTEIO YUpeKeHHs B TeueHue 14 queii, 6e3 yBaxu-
TEJIBHOM (He MOAKPEMIEHHON JOKyMEHTaMH) IPHYUHBI, TEPSIIOT BO3MOXKHOCTh
onpezeneHust peberka B MKJIOY. JIns perenus Borpoca Mo ycTpoHcTBY pebeHKa
B MKJ/IOY 1M Heo6Xx01MMO BHOBB 3aperHCTPUPOBATECS B KHHUTE yUeTa.

3.4. JIoyKOMILIEKTOBaHHUE TPYIIII NPOU3BOJIUTCA. IO Mepe BBICBOOOXICHUS MECT B
YupexeHuu B TeueHne y4eOHoro roaa.

3.5. Popurenu, nomy4uBige HanpaBiIeHHe B YUpexKAeHHE TOKHEI IPEXbSIBHTE
HarpaBJIeHHe, KOIIUIO CBU/IETEIbCTBA O POXKIECHUH peOeHKa U KOIHIO JJOKYMEHTOB,
YAOCTOBEPSIOUINX JINYHOCTH OJJHOTO U3 POAUTENEH (3aKOHHBIX MPeICTaBUTENEk).



3.5 Зачисление и отчисление детей оформляется приказом заведующего Учреждение в соответствии с Уставом Учреждения и договором о взаимо-действии с родителями (законными представителями) ребенка.

4. Порядок комплектования групп компенсирующей направленности.

4.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются или пе-реводятся в компенсирующие группы Учреждения с согласия родителей (за-конных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии, медицинскому заключению, при наличии направления комиссии, заявления родителей (законных представителей).

4.2. Дети-инвалиды зачисляются в Учреждение на основании заявления родителей (законных представителей), медицинского заключения, направле-ния комиссии.

4.4. Детям- инвалидам дошкольного возраста предоставляются необходимые реабилитационные меры и создаются условия (в соответствии с имеющимся штатным персоналом) для пребывания в Учреждение в группах обще-развивающей направленности.

4.5. Дети, посещающие специальные компенсирующие группы и по за-ключению психолого- медико- педагогической комиссии, не нуждающиеся в коррекционной помощи, обеспечиваются местами в дошкольном образова-тельном учреждении в группах общеразвивающей направленности.

5. Порядок зачисления детей в Учреждение, определение нормативов наполняемости групп.

5.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев (при наличии условий) до 8 лет.

5.2. В Учреждение принимаются дети дошкольного возраста на основании направления, выданного Комиссией по определению детей в дошкольные учреждения, заявления родителей (законных представителей) и медицинско-го заключения о состоянии ребенка с 15 июня по 31 августа текущего года.

5.3 Прием детей в дошкольные группы производится на основании следу-ющих документов:

- направление комиссии по определению детей в дошкольные образова-тельные учреждения;

- копия свидетельства о рождении;

- копия документов, удостоверяющих личность одного из родителей (за-конных представителей).

- медицинская карта;

- заявление родителей о зачислении ребенка.

5.4. Заведующий Учреждение в срок до 5 числа каждого месяца предостав-ляет в Комиссию данные о количестве освободившихся мест в каждой воз-растной группе.

5.5. Заведующий несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и оперативную передачу в  Комиссию информации о наличии свободных мест в учреждении.

5.6. При приеме детей, Учреждение обязано ознакомить родителей (закон-ных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими локальными актами Учреждения, регламентирующими организацию образовательной деятельности.

5.7. Между Учреждением и родителями (законными представителями) ре-бенка, в обязательном порядке заключается договор о взаимодействии в 2 эк-земплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

5.8. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий Учреждением издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количе-ственный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в Учре-ждение в течение года издается приказ о его зачислении. Обязательной до-кументацией по комплектованию ДОУ являются списки детей по группам, которые утверждает заведующий Учреждением.

5.9. В Учреждении ведется «Книга учета движения детей», которая пред-назначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных предста-вителях), контроля за движением контингента детей в дошкольном учрежде-нии. «Книга учета детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

5.10. Ежегодно заведующий Учреждением обязан подвести итоги в Книге учета движения детей; сколько детей принято в учреждение в течение года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам):

- на 1 сентября за прошедший учебный год;

- на 1 января за прошедший календарный год.

5.11. Исправление сведений, содержащихся во всех формах документации по зачислению детей в Учреждение, допустимо исключительно путем зачер-кивания сведений тонкой линией, с указанием даты исправления и подписи внесшего исправления.

5.12. Запрещается сбор наличных денежных средств с родителей (законных представителей) в виде спонсорской помощи при приеме ребенка.

5.13. Количество групп в Учреждении определяется Учредителем и уста-навливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательной деятельности.

Количество детей в группах определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) - для ясельных групп не менее 2,5 квадратных метров на 1 ребенка, в дошкольных группах не менее 2,0 квадратных метров на одного ребенка.

5.14. За ребенком сохраняется место в Учреждении в случае его больнично-курортного лечения, отпуска и временного отсутствия родителей (закон-ных представителей) по уважительным причинам (болезнь, командировка).

Ребенку предоставляется отпуск сроком до 75 дней независимо от времени и отпуска родителей (законных представителей).

5.15.Отчисление детей из МКДОУ оформляется приказом руководителя дошкольного учреждения в соответствии с Уставом МКДОУ и договором о взаимодействии и родителями (законными представителями) ребенка:

по заявлению родителей (законных представителей); по медицинским по-казаниям.
